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一、版面設定 

1.紙張大小以 A4 為標準，邊界上下左

右皆設定為 70.9 pt。 

2.專題名稱、指導教授、學生以及系所

名稱設定成單欄置於報告開頭。 

3.內文設定成兩欄、不顯示分隔線、欄

寬 18.3 字元、間距 1.18 字元、相等

欄寬。 

4.在頁尾中插入頁碼、置中。 

 

二、字體 

1.報告中所有中文字型皆設定為標楷

體、英文字型設定為 Time New 

Roman、單行間距 (不勾選貼齊格

線)。 

2.專題名稱、指導教授、學生以及系所

名稱字體大小均為16 pt、向左對齊。 

3.內文標題字體大小設定為 14 pt、粗

體。 

4.內文字體大小設定為 12 pt、左右對

齊、第一行縮排 0.85 cm。 

 

三、內容 

1.報告開頭包含專題名稱、指導教授、 

 學生姓名及學號、系所名稱。 

2.內文內容包含摘要、前言、研究動  

 機與目的、實驗方法、結果與討論、  

 參考文獻。 

 

 

 

四、圖表、方程式 

1.圖表等可列在文中或是參考文獻之

後，各圖表請列說明內容，圖的說明

應置於圖的下方、表的說明應置於表

的上方，字體大小設為 12 pt、置中。 

2.方程式應列於內文中，第一行縮排

0.85 cm。 

 

五、注意事項 

1.報告總頁數不得少於 4 頁，也不得多

於 4 頁。 

2.自行轉成 PDF 檔並由各研究室彙整

燒成光碟繳交至系辦公室。 

3.繳交日期為當年度 5 月 31 日前。 


